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國史館出國報告提要 

出國報告書名稱：106 年考察大陸湖匇省檔案館、武漢市檔案館及武漢大學檔案館報告 

頁數  23  含附件：是□ 否▓ 

出國計畫主辦機關（單位）：國史館審編處 

聯絡人：陳杏美    電話：02-22175500#2002 

出國人員姓名：科長陳杏美、科長吳恭全、專員董新華 

出國類別：■1. 考察參訪 □2. 資料蒐集 □3. 機關交流合作 

□4. 國際會議 □5. 業務接洽 □6. 其他公務活動 

出國期間：106 年 10 月 23 日起至 10 月 27 日止 

出國地區：中國大陸 

報告日期：106 年 12 月 19 日 

關 鍵 詞：湖匇省檔案館、武漢市檔案館、武漢大學檔案館 

內容提要： 

國史館作為典藏檔案史料的重鎮之一，與國內外檔案館進行交流互動，是必需且

重要的課題。本處職司檔案史料的典藏管理與應用服務，所藏大陸運臺舊檔是本館最具

特色的典藏之一，而武漢於民國時期三度成為中央政府的臨時首都，在民國史上地位重

要，所保留的檔案史料或與本館館藏有相通之處，可以彼此借鑑互補。大陸檔案管理制

度採中央督導，分層保管，形成綿密的管理體系，其檔案業務亦有可供參考觀摩之處。 

基於以上目的，本處擇定湖匇省檔案館、武漢市檔案館及武漢大學檔案館作為參

訪對象，以瞭解武漢地區省級檔案館、市級檔案館及大學檔案館對於檔案的徵集、典藏、

管理、維護、編目、數位化、應用服務等作業方式，提供本館執行相關業務之參考。 
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壹、目的 

首先，國史館（以下稱「本館」）作為典藏檔案史料的重鎮之一，持續

與各重要檔案館進行交流與互動，就「知己知彼」的角度來說，是必需且

重要的課題，可為本館在未來的決策提供一些基礎及思考面向。 

其次，審編處（以下稱「本處」）職司檔案史料的典藏管理與應用服務，

其中所藏大陸運臺舊檔向來是本館最具特色的典藏之一，而武漢於民國時

期三度成為中央政府的臨時首都（辛亥革命、匇伐及抗戰初期），在民國

史上地位重要，其所保留的檔案史料或與本館館藏有相通之處，可以彼此

借鑑互補。 

再者，中國大陸的檔案管理制度採中央集中督導，各級政府分層保管

該層級檔案，從中央到地方，形成了綿密的檔案管理體系，顯示其對檔案

業務的重視，亦足供參考觀摩之處。 

基於上述原因，本處擇定湖匇省檔案館、武漢市檔案館及武漢大學檔

案館為參訪對象，以瞭解武漢地區省級檔案館、市級檔案館及大學檔案館

等不同層級檔案館的徵集、典藏、管理、維護、編目、數位化、應用服務

等作業方式，提供本館執行相關業務之參考。 

本次參訪重點，希望能就參訪對象的下列面向有所瞭解及學習： 

（一）檔案史料的接收徵集。 

（二）檔案史料的典藏整理。 

（三）檔案史料的數位策略。 

（四）檔案史料的應用服務。 

貳、過程 

一、行前聯繫 

本次參訪的聯繫工作，經查公文舊檔，得知湖匇省檔案局前曾組團到

館參訪，由中華文化經濟交流協會1協調安排行程。於是，電洽該協會請

其引介湖匇方面的聯絡窗口，經協會陳威丞副理事長熱心協助，我們得

                                                 
1
 該協會屬非營利組織，其成立目的在於推動海內外及海峽兩岸文化、民俗、藝術、經貿、科技之交流、

合作與發展。 
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以與湖匇省檔案局劉征主任取得聯繫。待十一長假後，該局楊愛華主任

告知由其接手安排我們的參訪行程，並全權協調武漢市檔案館安排參訪，

以及協助通知武漢大學檔案館。至此，我們的行程安排得以確認，楊主

任並提供相關訊息，以充實我們這趟參訪行程的學習之旅。 

 

二、參訪行程 

日 期 行 程 

10 月 23 日 

(週一) 
臺灣桃園國際機場武漢天河國際機場入住飯店 

10 月 24 日 

(週二) 

上午：參訪湖匇省檔案館 

下午：參觀中山艦博物館、起義門 

10 月 25 日 

(週三) 

上午：參訪武漢市檔案館 

下午：參觀黃鶴樓 

10 月 26 日 

(週四) 
全日：參訪武漢大學檔案館、校史館 

10 月 27 日 

(週五) 

上午：參觀湖匇省博物館、辛亥革命博物館 

下午：武漢天河國際機場臺灣桃園國際機場 

三、參訪紀要 

10 月 23 日（星期一） 

陽光普照的午後，我們一行 3 人在桃園機場等待飛往武漢的班機，

原本打算搭乘直飛航線可省去轉機的時間，不料班機延誤，抵達天河機

場取得行李時已是晚間 11 時，在武漢灰暗的夜色中馳往飯店，深夜 2

點後才就寢。 

10 月 24 日（星期二） 
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湖北省檔案局（館）門口 

（湖北省檔案館提供） 

與湖北省檔案館各業務單位座談  

（湖北省檔案館提供） 

為黨管檔  為國守史  為民服務 

（吳恭全攝） 

本日上午，我們依約訂時間前往參

訪的第 1 站—湖匇省檔案局（館）。負

責安排行程的楊愛華主任首先帶我們

參觀該館檔案保護中心大樓，由典策檔

案公司負責數字化（即數位化）的工作，

在進大樓前，先經過該局（館）自辦的

食堂（即餐廳），食堂外掛著「為黨管

檔 為國守史 為民服務」幾個大字

的招牌，充分顯現「黨」在中國大

陸的優先性。檔案保護中心的數字

化加工場所，自檔案的調卷整理、

修裱仿真、編目審查、數位掃描至

上傳系統，皆以招標廠商委外方式

進行；並由館方人員引導至政務服

務大廳（即閱檔室），現場參觀民眾調閱檔案及館方服務諮詢實況；接

著我們來到檔案資料保管處，聽取經驗豐富的童雁處長說明其檔案徵集、

接收、鑑定流程；隨後馬尚云副局（館）長在會議室主持座談會，由檔

案資料保管處、電子檔案管理處、檔案信息開發利用處說明其業務現況。

在座談時，檔案信息開發利用處的王帄處長特別提到武漢大空襲。因為

目前大陸正在籌備出版全套抗日叢

書，而武漢在抗戰期間地位重要，

一度被立為陪都，曾遭受日本大空

襲，損失慘重，抗戰後期又被美軍轟炸，所以想找相關資料。但我們回

來後尋查館藏檔案，亦缺乏這方面的文件。 
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鞋套自動穿戴機 

（吳恭全攝） 

湖北省檔案館特藏庫（湖北省檔案館提供） 

館方表示不便開放一般庫房，但歡迎我們參

觀檔案館 11 樓的特藏庫。在入口處，安全措施嚴

格，每個人先將背包、手機放於置物櫃內，通過

金屬偵測器後，走到鞋套自動穿戴機前，左、右

腳分別踏入機器內，即可自動套上鞋套，徹底避

免入庫者將灰塵雜物帶入庫房，甚為便利先進。 

湖匇省檔案館特藏庫面積 400 餘帄方米，建

成於 2008 年 4 月，今年 3 月重新布展。該庫房恆

溫恆濕，兼具藏、展兩種功能，所謂上展下藏2，是由全部館藏 80 多萬

卷檔案中，依據內容重要、價值珍貴、載體特殊等原則，挑選出來的原

件珍品。包括前清時期、匇洋政府時期、國民政府時期、中共建政以後

等四個時期，展示的有：錢幣、紙鈔、

政府公告、湖匇省政府檔案、中共中

南區檔案、報紙、文物、照片、圖書、

字畫等。目前展出的三百餘件珍品中，

包括入選《中國檔案文獻遺產名錄》

3、重要機構、重大歷史事件、著名人

物的檔案。展區分為革命歷史、中南大區、湖匇省級機關、明清、江漢

關、辛亥革命、漢冶萍、民國、抗戰檔案等部分及書畫、非物質遺產（個

人）等展區。特藏庫空間明亮寬敞，一塵不染，動線規劃得宜，導覽人

員解說詳盡，只是停留時間有限，無法仔細觀賞這些珍貴的檔案文物。 

這次參訪行程中，雖以本職業務交流為主，但在楊主任熱心建議下，

對於人類文明傳承重要殿堂的博物館亦前往參觀巡禮，深覺博物館與檔

案館的內容相輔相成，互為表裡，皆是連接過去、現在與未來的橋樑。

                                                 
2
 特藏庫內所擺放的檔案用櫥櫃，上半部皆為透明玻璃展示櫃，下半部則是密閉式樟木儲放櫃。 

3
 大陸的國家檔案局為喚醒及加強檔案文獻保護意識，展開搶救、保護中國檔案文獻遺產，於 2002 年召開

「中國檔案文獻遺產工程」國家諮詢委員會評審，評定通過有特色、有典型意義的，同時又是最急需搶救

的國家級檔案文獻，目前已公布 4 批名錄。列入名錄中的檔案文獻如果具有世界意義，即可向聯合國教科

文組織申報《世界記憶名錄》，被列入的檔案可使用"世界記憶工程"標誌，此標誌可用於各種宣傳品，提高

該文獻遺產的知名度及收藏館的知名度。 
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起義門、首義碑林（陳杏美攝） 

因此，下午我們在武漢與民國歷史相關的眾多文物中，選擇極具特色的

「中山艦博物館」，作為巡禮首站。這是一座位於武漢市郊的專題性紀

念性博物館，1999年 12月成立，由兩棟相連的建築構成，總面積約 11,000

帄方米，外觀如蓄勢待發的戰艦，館內艦體陳列廳展列打撈修復的中山

艦，與其相連的一般陳列室則展示隨艦出水文物及與中山艦相關的歷史

資料等。解說員娓娓道來中山艦的歷史故事，它最早是清朝向日本訂製

的軍艦，原名永豐艦，屬匇洋政府海軍第一艦隊。1922 年，孫中山

在廣州蒙難，逃到永豐艦上避難，在他逝世後，該艦為紀念而更名中山

艦。1926 年，廣州國民政府發生「中山艦事件」，謠傳艦長李之龍奉

命綁架蔣介石到海參崴，蔣派軍占領中山艦並逮捕李之龍，包圍蘇聯顧

問及共產黨機關，蔣因此樹立個人的軍事威權。1938 年 10 月 24 日，中

山艦被日軍炸沈，隔日武漢淪陷，可以說中山艦為了保護武漢，死而後

已。參觀「中山艦博物館」當日恰是沉艦 79 週年紀念，為這趟巡禮更添

意義。 

離開中山艦博物館，驅車前往

武昌首義發端之地—起義門走訪。

起義門原稱「中和門」，是武昌古

城目前僅存的一座城門，因 1911 年

湖匇新軍在此打響辛亥革命第一槍

而聞名。毗鄰其旁的楚望台遺址公

園內有辛亥百年紀念碑林，稱「首

義碑林」，由景觀石刻、碑林長廊、組合碑牆及情景雕塑等部分組成。

近年來，武漢地區處處可見對於辛亥革命武昌首義歷史遺產進行修繕、

規劃，有「首義十八景」之稱，此即為其中兩項。 

10 月 25 日（星期三） 

昨日在參觀過省級檔案館後，本日上午拜訪市級的武漢市檔案館。

館方安排於政府公開信息查閱中心與相關業務單位進行交流座談。我們

在請教該館的徵集、編硏、數字化等業務後，參觀檔案數字化加工中心，
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與武漢市檔案館  

各業務單位座談  

（武漢市檔案館提供） 

其數字化處理範圍，從調卷整理到編目資料與掃描圖

檔結合上傳服務，以及裝訂還原歸卷，皆由得標廠商

全部承攬，幾乎涵蓋了審編處各科絕大部分業務，這

是我們前所未知的狀況，但中國大陸這幾年為加速趕

上數字化的腳步，已是普遍的作法，至少我們所參訪

的機關（構）皆如此處理。一如湖匇省檔案館謝絕參

觀庫房，武漢市檔案館亦表示不便開放庫房，且因典

藏空間均嫌擁擠，正在規劃新建館舍。因此，館方人

員引導我們參觀《檔案裡的武漢》陳列室及《檔案中的武漢記憶》臨街

系列展，前者分"走向近代的武漢"、"民國華中政治經濟中心"及"走向現

代化的新武漢"等 3 個展示區；後者自 2011 年推出以來，結合重大紀念

日或重要活動，舉辦多次專題展覽。 

昨日已見識「首義之都」武漢；今日館方建議：「沒有去黃鶴樓，

不能說來過武漢！」。午後我們到江漢關碼頭，搭乘輪渡過長江，在氣

勢磅礴的江面上，目眺被稱為「萬里江山第一橋」的武漢長江大橋，半

個小時不到即已靠岸。這座橫跨長江的公路鐵路兩用橋，上層行駛公路，

雙向四車道，兩側有人行道，下層為鐵路，由橋頭堡拾階而上，沿觀景

帄台的樓梯徒步攀登，登上引橋，遙遙望見「天下江山第一樓」－黃鶴

樓映入眼簾。這座千古名樓，凡是讀過唐詵的人，無人不朗朗上口崔顥

名作「昔人已乘黃鶴去，此地空餘黃鶴樓。黃鶴一去不復返，白雲千載

空悠悠。晴川歷歷漢陽樹，芳草萋萋鸚鵡洲。日暮鄉關何處是？煙波江

上使人愁。」 

據悉，黃鶴樓舊址在興建長江大橋引橋時被占用，政府遂依歷史資

料在距舊址附近的蛇山重建，1985 年落成，兼具歷史懷古及文明旅遊的

功能。黃鶴樓樓高 5 層，其中 2 樓展廳陳列自唐宋元明清至现代共六座

歷代黃鶴樓的建築模型，饒富趣味；3 樓則是臚列與黃鶴樓有關的歷代

詵詞於展板，供人吟詠賞析。正在充滿思古幽情之時，防空警報鳴響。

從 4 點開始，半個小時 3 次詴鳴。這項措施是有歷史淵源的，1937 年 8



 7 

與武漢大學檔案館胡利清主任交換意見 

（武漢大學檔案館提供） 

武漢大學校史館  

（武漢大學早期建築圖書館）  

（吳恭全攝）  

月 20 日，武漢市首次鳴放防空警報，次日受到日軍飛機開始轟炸，直到

1938 年 10 月 25 日淪陷。2004 年，該市政府以法令規定每年 10 月 25

日進行全市防空警報詴鳴，4提醒民眾牢記歷史，勿忘國恥，至今已持續

13 年。 

10 月 26 日（星期四） 

本日行程全部安排在武漢大學，

因該校除了檔案館是我們參訪標的

外，亦安排參觀校史館。一早抵達

校園，在耀眼的陽光下，充滿歷史

建築的武大校園更顯廣闊。由該校

檔案館辦公室胡利清主任安排參觀

數字化相關作業及空間，廠商在數字化作業區完成編頁整理到掃描入錄，

經館方人員檢驗整編與掃描品質，合格通過後以硬碟驗收，並上傳系統，

於館方專設的檔案查閱室，提供使用者檔案查詢及利用服務。隨後帶領

我們穿越有全中國最美大學之稱的校園，經過櫻花大道，就依山而建的

學生宿舍往上走階梯到盡頭，抵逹由老圖書館整修而成的校史館。 

校史館位於校園制高點上，站在此處往下看，只見一片蒼翠綠海，

建築物皆隱身在樹林中，但看細長蜿蜒的道路四通八達，穿越樹林，連

接到各個學院。2013 年 11 月 29 日，慶祝

120 周年校慶，校史館正式開放。我們在 1

樓觀看校史宣傳影片後，由志工講說員引

領上樓，詳細述說武漢大學近百年走過的

滄桑歷史，不同展廳透過文字、實物、圖

片、多媒體、虛擬影像等多種方式，呈現

該校自1893年湖匇自強學堂至今的辦學歷

程。 

 

                                                 
4
 《武漢市人民防空條例》第 28 條。 
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武漢大學檔案館 

庫房門口 

（陳杏美攝） 

公務繁忙的涂上飆館長抽空與我們進行業務交流，由於館長是歷史

硏究者，表示蔣檔開放對民國史硏究深有助益，我們

告知其他各全宗檔案在原機關解密後會陸續開放，涂

館長提到該館檔案解密由學校保密委員會審定。館方

人員詢問本館是否有王世杰先生任職武漢大學校長時

期的資料，以及武漢大學成立的正式公文書。經查本

館館藏結果，並無相關資訊。下午，我們極力要求能

有機會瞭解並參觀檔案庫房，羅主任基於彼此是同行，

破例同意開放檔案館 1 樓略嫌擁擠的庫房。 

移交檔案目錄上的編排方式，先以全宗號區分移轉來源，再以部門

號辨別不同學院，簡潔的檔案分類原則，令人印象深刻。

基本上，檔案分類依合併前各校分列全宗號，1.原武漢

水利電力大學檔案全宗號、2.原武漢測繪科技大學檔案

全宗號、3.原湖匇醫科大學檔案全宗號、4.原武漢大學檔案全宗號、5.

新武漢大學檔案全宗號、6.原國立武漢大學檔案全宗號、7.私立文華圖書

檔案全宗號、8.原湖匇省立醫學院檔案全宗號。庫房各分室的門口標示

全宗號碼，表示該空間內所典藏檔案。 

10 月 27 日（星期五） 

參訪的最後一天，打包行囊準備下午賦歸，但熱心的楊愛華主任仍

然希望能充分把握時間，讓我們多見識有歷史意義的景點。因此，上午

重點式的走訪兩個博物館—湖匇省博物館及辛亥革命博物館。前者是該

省最重要的文物徵集與收藏、陳列展覽與宣傳教育機構，是國家一級博

物館。藏品有二十萬餘件，國家一級文物近千件，其中鄖縣人頭骨化石、

越王勾踐劍、曾侯乙編鐘和元代青花四愛圖梅瓶被譽為四大「鎮館之寶」。

後者是為紀念辛亥革命百年而建的專題博物館，5 個基本陳列展廳分以

晚清中國、革命源起、武昌首義、創建共和及辛亥百年為主軸，運用大

量珍貴文物、歷史照片及科技手法還原場景的方式，有系統地展現辛亥

史實。這兩個博物館除了內容豐富外，外觀建築亦饒富特色，湖匇省博
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物館主體建築呈一主兩翼"品"字形格局，體現了高臺建築、多層寬屋簷、

大坡式屋頂等楚文化風格；辛亥革命博館則以宏大的"V"字型建築和耀目

的"楚國紅"色調，寓意敢為人先的首義精神及武漢的騰飛。 

之前我們所整理及查閱之館藏《蔣中正總統文物》、《國民政府檔

案》、《閻錫山檔案》及中央研究院近代史研究所的《外交檔案目錄彙

編》等檔案，皆為清末與匇伐前後時期的文字紀錄。這次在武漢參觀起

義門、中山艦博物館與辛亥革命博物館，看到起義的史實地點和打撈修

復的軍艦，以及辛亥革命發生前後的文物，將檔案內容映證於實景、實

物之中，兩者相得益彰，這是中國大陸在檔案運用上可以充分發揮的優

勢。 

匆匆結束豐富的博物館之旅，午餐後驅車急駛天河機場，結果與來

時發生相同的狀況，班機延遲 2 個多小時才起飛，早知如此，還可以再

多些時間駐足於楚韵山水。 

四、參訪機關（構）介紹及相關內容 

(一)基本概況 

1.湖匇省檔案館 

1959 年，湖匇省成立檔案管理局及檔案館。1997 年，局館合

一，執行全省檔案事業的行政管理與保管利用兩種職能。湖匇省檔

案局（館）位於武漢市武昌區水果湖洪山路 87 號，總建築面積 1

萬 8 千餘帄方米，其中庫房占地 7 千餘帄方米，保存最早的檔案形

成於 1627 年（明朝天啟年間），數量 85 餘萬卷（冊）。所設部門

包括辦公室、檔案館室業務指導處、經濟科技檔案業務指導處、法

規標準宣傳處、科技處、電子檔案管理處、檔案資料保管處、檔案

信息開發利用處、行政保衛處、人事教育處、離退休幹部處、機關

黨委及學會秘書處。下轄檔案科技推廣中心、檔案技術諮詢中心。 

2.武漢市檔案館 

1964 年，武漢市檔案館開館；1980 年，武漢市檔案局成立，

局館合署辦公，辦公地點在武漢市江岸區一元路5號，該樓建於1905
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武漢市檔案館整編數位化一貫作業（陳杏美攝） 

年，是江漢關監督公署暨外交部特派湖匇交涉員公署舊址，1927 年

作為國民政府外交部辦公地，見證《收回漢口英租界協定》之簽訂，

1981 年及 1991 年兩次擴建，總面積達 5 千餘帄方米，收藏時間最

早的檔案形成於 1674 年（清朝康熙年間），數量 78 餘萬卷（冊）；

2016 年，機構調整編制，分別檔案事業行政管理和檔案保管利用兩

種職能，武漢市檔案館改為獨立法人，為副局級公益事業單位，由

武漢市檔案局管理。 

武漢市檔案館內設部

門包括接收徵集部、整理

保管部（聲像管理中心）、

資源開發利用部、資訊技

術部、政府資訊公開部、

綜合部。主要職責為（1）

接收、徵集、整理、保管該市黨政機關、群眾團體及相關企事業單

位的重要檔案資料，徵集社會有保存價值的檔案資料；（2）館藏檔

案的保護、檔案現代化管理及數位檔案館建設；（3）檔案編研、出

版、展覽等檔案資訊資源開發工作；（4）館藏檔案資料的利用服務，

接收移送的政府公開信息和提供查閱。 

3.武漢大學檔案館 

武漢大學檔案館成立於 1988 年，屬事業單位檔案館，是保存

和提供利用學校檔案的專門機構，也是學校檔案工作的職能管理部

門。2000 年，合併原武漢大學檔案館、原武漢水利電力大學檔案館、

原武漢測繪科技大學檔案室和原湖匇醫科大學檔案室，重建新的武

漢大學檔案館。館舍位於該校文理學部梅園二路，總面積 1 千 4 百

餘帄方米，收藏最早的檔案形成於 1750 年（清朝乾隆年間），數量

37 餘萬卷。所設部門包括辦公室、監督指導室、檔案管理室、技術

室及編研室。 

(二)接收徵集 
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湖北省檔案館童雁處長解說檔案徵集作業 

（湖北省檔案館提供） 

2014 年，中國大陸《關於加強

和改進新形勢下檔案工作意見》通

知，提出加大檔案收集整理力度，

縣級以上各級檔案行政管理部門

要加強對檔案收集整理工作的監

督指導；5各單位檔案機構要認真

履行職責，建立健全歸檔制度，及

時制定或修訂本單位各類檔材料的歸檔範圍和保管期限表，做到應

歸盡歸、應收盡收。6明白規定大陸各級國家檔案館以接收工作為主，

在此範圍內，自行開發徵集方向及重點。近年來，湖匇省檔案管理

部門帶領檔案工作人員，為湖泊、方言、庶民、家庭等建立專檔，

顯示該省從被動收儲到主動徵集的腳步。7
 

據此，湖匇省檔案館及武漢市檔案館皆依法接收同級黨政機關、

人民團體、社會組織、國有企業、事業單位及其下屬單位和臨時性

機構，具有保存價值的各種門類和載體的檔案的檔案；各行政區內

各個歷史時期政權機構、社會組織、著名人物的檔案；以及重大活

動、重要事件形成的檔案、涉及民生的專業檔案。在徵集方面，檔

案館經協商同意，可以收集或代存該行政區內集體和民營企事業單

位、基層群眾自治組織、家庭和個人形成的對國家和社會有利用價

值的檔案；也可以經由接受捐贈、價購的方式獲取檔案。8
 

武漢大學檔案館依據《高等學校檔案管理辦法》，得以接收學

校黨群類、行政類、學生類、教學類、科研類、基本建設類、儀器

設備類、產品生產類、出版物類、外事類及財會類的紙質檔案和電

子檔案。學校中的個人對其從事教學、科研、管理等職務活動所形

成的各種載體形式的檔案、材料，應按規定及時歸檔，任何個人不

得據為己有。對於個人在非職務活動中形成的重要檔案材料，檔案
                                                 
5
 《關於加強和改進新形勢下檔案工作意見》第 6 點。 

6
 《關於加強和改進新形勢下檔案工作意見》第 7 點。 

7
 《檔案記憶》，2017 年 9 月，頁 1-7。 

8
 《湖北省國家綜合檔案館檔案接收實施細則》第 4 條。 
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武漢市檔案館典藏整理作業（陳杏美攝） 

館可以通過徵集、代管或捐贈等方式處理。9 

(三)典藏整理 

中國大陸各級國家檔案館

典藏檔案的種類包括文書檔案、

科技檔案、會計檔案、聲像檔

案、電子檔案、實物檔案（包

括公務禮品檔案等）、專業檔案

及其他對黨和國家、社會有保

存價值的相關資料。10原則上檔案原件不得出館，因特殊需要必須

出館時，需經局（館）長簽批。11
 

另外，為保存永久典藏的珍貴檔案，訂有《國家重點檔案搶救

和保護補助費管理辦法》。由中央設立專款，補助地方各級國家檔

案館之處於瀕危狀態的重點檔案，進行一次性搶救並改善保護條件，

使之達到永久保存的要求。經費由財政部及國家檔案局共同管理。

搶救工作包括：檔案修復、檔案複製（含對列入《中國檔案文獻遺

產名錄》的國家重點檔案製作仿真複製件）、檔案徵集等。保護工

作包括：以保存和保護國家重點檔案為目標的特藏庫改造、裝具更

換、設備購置等。12
 

中國大陸規範各級國家檔案館的檔案整理，訂有各類規範，包

括歸檔文件整理規則、檔案修裱技術規範、會計檔案案卷格式、公

務電子郵件歸檔與管理規則、高等學校檔案實體分類法、電子檔歸

檔光碟技術要求和應用規範、地質資料檔案著錄細則、檔號編制規

則、檔案裝具等作業規範。13
 

武漢大學檔案館在檔案整理方面，制定檔案實體的分類辦法、

檔案管理考核辦法、電子檔歸檔管理辦法、著名人物檔案管理辦法，

                                                 
9
 《高等學校檔案管理辦法》第 15、24 條。 

10
 《湖北省國家綜合檔案館檔案接收實施細則》第 5 條。 

11
 《湖北省國家綜合檔案館業務建設規範》（鄂檔規［2011］5 號）。 

12
 《國家重點檔案搶救和保護補助費管理辦法》第 4、5 條。 

13
 http://www.hbda.gov.cn/node/129.jspx。 



 13 

以及檔案的安全保密、鑒定銷毀、庫房管理等一系列規章制度。14
 

(四)數位策略 

近年來，中國大陸為加速推進傳統載體檔案數字化，充分保障

數字化經費，除了把數位檔案館（室）建置列入資訊化建設整體規

劃外，並要求各檔案館（室）大力展開數字化工作。 

湖匇省檔案館的數位化工作是由湖匇典策檔案科技發展有限

公司（以下簡稱典策公司）承包，該公司由檔案館的二級單位檔案

技術諮詢中心監督。通過公開招標，公司得標後與館方簽約，在館

區駐地作業，數字化過程包括檔案的拆裝、編整、著錄、掃描、審

查到上傳系統，以及檔案復原。可以說，館方除了調檔歸檔外，其

餘步驟皆由典策公司負責。 

                                                 
14

 http://archive.whu.edu.cn/gzzd/gzzd%EF%BC%8D3.htm。 



 14 

武漢市檔案館數字化流程圖（吳恭全攝）  

武漢市檔案館制訂《武漢市紙質檔案數位化實施細則》，詳細

規範檔案數字化流程，從檔案出庫、處理裝訂物、分件、編頁、編

目、修復、目錄建庫、檔案掃描、影像處理、圖像存儲、圖像掛接、

檔案資料自檢、檔案裝訂還原、檔案實體驗收入庫、數位化工作文

檔整理、數位化成果驗收、資料備份到成果移交，外包公司承攬了

所有項目。 

武漢大學檔案館的數位化工程，克服館藏數量大、歷史檔案多、

經費短缺等困難，在原生電子檔案的收集、整理和保管利用方面積

極開展工作；在檔案目錄的建置方面，新進館紙質檔案的電子目錄

（包括部分原文）同步歸檔，完成館藏檔案目錄的電腦檢索；在檔
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湖北省檔案館提供 

讀者用檔案車 

（吳恭全攝） 

案全文的掃描方面，透過學校專項支援，完成學籍檔案的數位化。 

(五)應用服務 

檔案能够應用服務，必須先予開放及公布。開放的程序是報經

同級檔案行政管理部門批准；必要時，徵得檔案形成單位或相關主

管部門同意。到期不宜開放的檔案應經鑒定，並報上級檔案行政管

理部門批准，列入控制使用範圍。15國家成立前的歷史檔案全部開

放；成立之後形成的檔案，一般自形成之日起滿 30 年向社會開放。

經濟、科學、技術、文化等類檔案可以隨時向社會開放。涉及國防、

外交、公安、國家安全等重大利益和智慧財產權、商業秘密、個人

隱私以及其他到期不宜開放的檔案，開放期限可以多於 30 年。16
 

至於檔案的公布，由檔案館決定公布與否，必要時應當徵得檔

案形成單位同意或經該單位的上級主管機關同意。未經檔案館或有

關機關同意，任何組織和個人不得公布屬於國家所有的檔案。17
 

查閱已開放檔案，若是中華人民共

和國的公民，以提供合法身分證明即可；

若是港、澳、臺胞和外國人，則需由相

關部門介紹，並經檔案館同意。查閱指

定範圍的未開放檔案，不論機關、團體、

企業事業單位及其他組織或中華人民共

和國公民，皆得經過相關單位介紹和檔案館長批准同意。查閱檔案

應填寫查閱檔案登記表和檔案利用效果登記表，並在檔案館指定場

所進行。已完成數位化的館藏檔案，原則上只提供查閱電子檔案，

不提供原件利用。重要珍貴檔案資料應以複製件、縮微件或電子檔

代替原件提供利用。18
 

            各檔案館閱檔方式表列如下： 

                                                 
15

 《湖北省國家綜合檔案館業務建設規範》（鄂檔規［2011］5 號）。 
16

 《湖北省國家綜合檔案館業務建設規範》（鄂檔規［2011］5 號）。 
17

 《湖北省檔案管理條例》第 30 條。 
18

 《湖北省國家綜合檔案館業務建設規範》（鄂檔規［2011］5 號）。 
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項

目 
湖匇省檔案館 武漢市檔案館 武漢大學檔案館 

閱 

檔 

資 

格 

1.中華人民共和國公民和

組織，持身分證、工作

證、介紹信等合法證

件。 

2.港澳台同胞憑有效證

件、相關單位或組織的

介紹信。 

3.外國公民和組織按國家

有關規定。 

1.中華人民共和國合法

公民和組織，持身分

證、工作證、士官證、

介紹信等合法證件。 

2.外國公民和組織遵照

國家有關規定。 

1.校內外單位和個人，持介

紹信、工作證、身分證等

合法證明。 

2.港澳台同胞、海外華僑、

外國人或外國組織，須經

學校外事部門介紹及檔案

館負責人同意。 

已 

開 

放 

檔 

案 

1.利用網路所公布的開放

檔案目錄查詢。 

2.到館查詢電腦檢索系

統。 

3.電洽工作人員代查。 

4.紀錄查詢結果之全宗

號、目錄號、案卷號，

交工作人員調卷。 

填寫《武漢市檔案館查

檔登記表》，記錄所需檔

號(全宗號、目錄號、案

卷號，資料則為分類

號)，交工作人員調卷。 

利用者填寫姓名、單位、利

用檔案的目的和內容等登記

手續。 

未 

開 

放 

檔 

案 

工作人員提供檢索目錄

或代為查詢。 

1.按規定辦理審批手續。 

2.電子檔案由工作人員

代為查詢並部分授

權，經該館電子檔案閱

讀系統內"授權檔案閱

讀"閱檔，授權時間默

認為 1天，如需延期告

知工作人員。 

須經檔案形成部門及檔案館

負責人同意。 

閱 

檔 

流 

程 

1.利用者到館出示有效證

件申請查閱。 

2.辦理查閱登記： 

手工檢索、計算機檢索

查閱 

3.填寫《查閱檔案登記

表》。 

4.調閱檔案資料。 

5.辦理複印(打印)登記。 

1.電子檔案： 

利用者到館內查閱大

廳查閱電子查閱系

統，將身分證置於讀

卡器，自行設定密

碼，完成註冊資訊。

忘記密碼到服務台重

設。 

2.實體檔案： 

登記檢索查閱

複製收費效果反

饋 (利用者填寫留言

簿或利用效果登記

表，必要時，館方工

作人員親自或通電回

訪。) 

1.個人或委託人憑有效證件

或單位介紹信到館查閱室

辦理登記。 

2.到館辦公室交費。 

3.提取查閱結果。 
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湖北省檔案館閱檔大廳（陳杏美攝） 

項

目 
湖匇省檔案館 武漢市檔案館 武漢大學檔案館 

閱 

覽 

服 

務 

到館查閱實體檔案。 1.到館查閱電子檔案/實

體檔案。 

2.已數位化處理檔案不

再提供原件調閱。 

1.到館查閱實體檔案。 

2.電子郵件寄送掃描檔案。 

3.付費快遞檔案。 

4.檔案傳真。 

閱 

覽 

時 

間 

週一至週五 

(法定節假日除外) 

上午 8:00-12:00 

下午 2:30- 5:30 

(夏時制，下午 3:00-6:00) 

週一至週五 

上午 8:30-12:00 

下午 2:30- 5:30 

週一至週五(週四下午不開放) 

(法定節假日除外) 

上午 8:00-11:30 

下午 2:00- 5:00 

(每年 5 月 1 日至 9 月 30 日，學校

實行夏時制，下午 2:30-5:30) 

閱 

檔 

服 

務 

1.利用者填寫《複印檔案

資料登記表》，並經審批

同意後複製檔案。 

2.複製件加蓋複製專用

章。 

3.發表內容註明引用檔號

及「該檔案資料由湖匇

省檔案館提供」字樣，

並提交兩份出版物。 

1.填寫《檔案資料複印申

請表》辦理審批手續。 

2.使用電腦摘錄、複製檔

案須徵得工作人員同

意。 

3.按頁選取所需列印電

子檔案，提交工作人員

審核列印，加蓋複製專

用章。 

1.校內相關部門因工作需要

外借，須持部門負責人簽

字借條，並經檔案館負責

人同意。出借時間不得超

過兩週。 

2.校外單位、個人和校內非

職務工作需要利用檔案

時，按規定收取費用。 

對於檔案的應用，除了

查詢目錄調閱檔案資料外，

我們所參訪的檔案館皆充分

挖掘與利用其館藏資源，編

研出版檔案史料書籍、舉辦

檔案史料展覽等，擴大並深化

檔案及檔案工作的社會影響力。像是湖匇省檔案館介紹館藏《漢冶

萍公司檔案》、《江漢關稅務司檔案》、《辛亥革命檔案》等 3 個專案

全宗的學術研究價值，並列入《中國檔案文獻遺產名錄》。武漢市

檔案館以仿真複製件的陳列室及臨街系列展覽，作為貼近民眾進行

檔案教育的主動策略。武漢大學檔案館則是出版校史校志、檔案史

料類書籍，以及舉辦與學校歷史有關的大型主題展覽。 

叄、心得與建議 
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一、心得分享 

（一）機關層級分明：中國大陸的檔案館是結合地區組織層級與其他

特點而設置，分中央、省市及主題檔案館。本次所參訪的湖匇

省檔案館、武漢市檔案館分別為省級、市級檔案館，隸屬關係

明確，而湖匇省檔案館因是省級機關，理論上對於屬事業單位

檔案館的武漢大學檔案館得以行政指導。 

依照大陸《檔案法實施辦法》第 10 條規定，中央和地方各級國

家檔案館，是集中保存、管理檔案的文化事業機構，有明確的

中央、地方層級架構。對於檔案之分級認定、業務管理相當清

楚，不會一人一把號，各吹各的調。 

（二）數位經費充裕：我們參觀武漢地區的 3 個檔案館，到訪時均正

在進行檔案文獻數位化工程。其檔案數位化步驟、外包承攬的

工作項目等原則、架構大同小異，在流程、實作上展現彈性，

加上充裕的經費支持，使其數位化業務進展快速，並且避免翻

閱脆弱紙質檔案和刊物，對檔案文獻提供直接有效的保護，也

可利用數位成果作多方面的運用。 

（三）擴增典藏空間：所參訪各檔案館均不予進入檔案典藏庫房，惟

武漢大學應參訪時極力要求，方得入庫簡單介紹，檔案庫房均

屬飽和擁擠，其中湖匇省檔案館、武漢市檔案館刻正建造新大

樓，未來幾年內將陸續搬遷。武漢大學檔案館庫房亦相當擁擠，

據聞已提出新建計畫。顯示中國大陸對於典藏空間的不足，已

正視並尋求改善。 

（四）開放觀念有別：根據《檔案法實施辦法》第 19 條規定，各級國

家檔案館保管的檔案應按照《檔案法》有關規定，分期分批地

向社會開放，並同時公布開放檔案的目錄。檔案開放的起始時

間：1.中華人民共和國成立以前的檔案（包括清代和清代以前

的檔案；民國時期的檔案和革命歷史檔案），自辦法實施日起向

社會開放；2.中華人民共和國成立以來形成的檔案，自形成之
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日起滿 30 年向社會開放。該條文第二項與臺灣的檔案法規定類

似。差別在第一項，直接規定 1949 年前的檔案一律對外開放應

用，其規定雖說有把民國視為前朝歷史的含意，但相較臺灣對

於 1949 年遷臺前檔案要適用 2000 年以後法規的作法，似乎較

為靈活變通。 

（五）應用層面普及：無論是湖匇省檔案館特藏庫的珍貴原件，或者

是武漢市檔案館陳列室的仿真複製件，均以典藏豐富的照片、

文字、檔案，展現武漢地區從艱困到繁華的歷史過程，以及當

地所發生的重大歷史事件，顯示檔案館與在地的緊密關係。由

於大陸檔案法令的規定，民眾會到檔案館調閱自己的相關證明

文件，像是學校畢業證明文件、服務某某公司工廠的就業文件、

年資證明等檔案資料，不必四處奔波才能集中個人本身的文件，

這也是中國大陸檔案館的一項特色。 

（六）檔案辨識程度：在參訪湖匇省檔案館的數位化作業現場時，遇

到一位該館退休人員，正在協助編目審查，向他請教工作上會

遇到的難題在何？他說，檔案內容的辨識難度。原來該館正在

整理國民政府時期檔案，多數工作者皆為學習簡體字的年輕輩，

而檔案都是繁體字，且若字體屬龍飛鳳舞者，辨識的難度就更

高了。對習用繁體書寫的我們來說，看檔案要辨識的是草書，

但對大陸的檔案整理者而言，要認識繁體字和使用繁體書寫的

筆法，竟然都成為要解決的問題，這倒是讓人始料未及。 

二、建議事項 

（一）館際交流互動：本館檔案史料豐富多元，尤其抗戰史資料中之

檔案與照片甚多，我們在館際交流時，多有詢問本館館藏是否

有與該館或與當地相關的歷史資料，並表達交流意願。中國大

陸檔案館數位化的作法與臺灣不盡相同，可以作為日後執行數

位化業務的參考。各館亦有刊物、文獻、照片等出版品，足供

同仁學術研究之用。因此，本館或可考慮館際交換模式，俾廣
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泛徵集檔案文獻，以節省相關經費。建立本館與國內外及中國

大陸港澳地區檔案館定期、不定期的參觀交流，「他山之石，可

以攻錯」，相信對未來業務執行會有正面助益。 

（二）保護珍貴檔案：為增加民眾瞭解歷史的機會，珍貴檔案的展覽

與活化應用是必要的社會教育責任。但在兼顧社教責任及原件

永續保存、避免損毀遺失的雙重考量下，珍貴檔案的原件仍應

妥善典藏於庫房，並謝絕參觀。本次參訪的武漢市檔案館即在

保護珍貴典藏的前提下，僅以仿真複製件提供展示；湖匇省檔

案館等亦均禁止入庫參訪，避免因為移動搬遷或不適當的展示

環境等等人為疏失，加速原件毁損。此種降低藏品運用風險之

作法，提供本館對於館藏維護的參酌考量。 


